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VILNIAUS PETRO VILEISIO PROGIMNAZIJOS
LABORANTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vilniaus Petro VileiSio progimnazijos (toliau — Progimnazija) laboranto pareigybé priskiriama
specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — padéti uztikrinti sklandy gamtos moksly praktiniy, laboratoriniy ir
tirlamyjy darby organizavima, parengti ir prizitiréti darbui reikalingas priemones, jranga ir medziagas,
organizuoti Progimnazijos neSiojamyjy ir planSetiniy kompiuteriy bei kitos jam priskirtos jrangos
i8davima ir grazinima, tvarkyti jy apskaita ir uztikrinti saugojima.

4. Laborantg j pareigas priima ir i$ jy atleidzia, darbo uzmokestj teisés akty ir Progimnazijos darbo
apmokéjimo sistemos nustatyta tvarka nustato Progimnazijos direktorius.

5. Laborantas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais
Svietima, darbo santykius, darbuotojy saugg ir sveikata, cheminiy medziagy ir misiniy saugy naudojima,
prieSgaisring ir civiling sauga, asmens duomeny apsauga, jo funkcijoms taikomais Vilniaus miesto
savivaldybés teisés aktais, Progimnazijos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, direktoriaus jsakymais,
kitais vidaus dokumentais ir §iuo pareigybés apraSymu.

6. Laborantas tiesiogiai pavaldus Progimnazijos direktoriaus pavaduotojui ugdymui, kuriam
priskirta kuruoti gamtamokslinj ugdyma.

11 SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI DARBUOTOJUI,
EINANCIAM LABORANTO PAREIGAS

7. Laborantas turi atitikti Siuos reikalavimus:

7.1. turéti ne Zemesn] kaip aukStesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, specialyj] vidurinj
i$silavinima, igyta iki 1995 mety;

7.2. mokéti valstybing kalbg teisés akty nustatytu lygiu ir gebéti dalykiSkai bendrauti zodZiu bei
rastu;

7.3. iSmanyti pagrindinius laboratoriniy priemoniy, jrangos, cheminiy medZiagy, misiniy ir
reagenty saugaus naudojimo, Zenklinimo, laikymo, apskaitos ir priezitiros reikalavimus;

7.4. gebéti saugiai naudotis laboratorine jranga, mokymo priemonémis, elektros prietaisais ir
kitomis pareigoms atlikti reikalingomis priemonémis pagal jy naudojimo instrukcijas ir saugos
reikalavimus;

7.5. mokéti naudotis kompiuterine technika, informacinémis ir rySiy technologijomis bei tvarkyti
jam perduotos jrangos iSdavimo, grazinimo ir apskaitos duomenis;

7.6. iSmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés ir civilinés saugos reikalavimus,
taikomus jo darbo vietoje;

7.7. gebéti savarankiSkai planuoti darba, nustatyti uzduociy prioritetus, laikytis terminy ir
bendradarbiauti su mokytojais bei Kitais Progimnazijos darbuotojais.



111 SKYRIUS
LABORANTO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Laborantas vykdo $ias funkcijas:

8.1. pagal gamtos moksly mokytojy pateikta informacija parengia laboratoriniams, praktiniams,
demonstraciniams ir tiriamiesiems darbams reikalingas priemones, jrangg, medziagas ir reagentus;

8.2. pries praktinius ir laboratorinius darbus patikrina naudojamy priemoniy ir jrangos biikle bei
Jju tinkamuma saugiai naudoti;

8.3. i8duoda mokytojams laboratoriniams ir praktiniams darbams reikalingas priemones,
medziagas ir jrangg, po naudojimo jas priima, sutvarko ir padeda j joms skirtas vietas;

8.4. plauna, valo, dezinfekuoja, dziovina ir Progimnazijoje nustatyta tvarka saugo laboratorinius
indus, priemones ir kitg inventoriy;

8.5. priziiiri laboratorijose ir gamtos moksly kabinetuose esan¢ias mokymo priemones, jrangg ir
inventoriy, ripinasi tvarka jam priskirtose darbo ir priemoniy saugojimo vietose;

8.6. uztikrina, kad laboratorinés priemonés, reagentai, cheminés medziagos ir mi$iniai biity
laikomi jiems skirtose vietose, tinkamai pazenklinti ir neprieinami pasSaliniams asmenims;

8.7. stebi turimy medziagy, reagenty ir kity priemoniy kiekj bei tinkamumo naudoti terminus, apie
poreik] papildyti atsargas ar nurasSyti netinkamas naudoti priemones informuoja tiesioginj vadova;

8.8. pagal kompetencija dalyvauja rengiant laboratoriniy priemoniy, jrangos, medziagy ir reagenty
isigijimo poreikj;

8.9. Progimnazijoje nustatyta tvarka iSduoda darbuotojams neSiojamuosius ir plansetinius
kompiuterius, jy priedus bei kitg jam perduota naudojimui skirtg jrangg ir jg priima grazinama;

8.10. registruoja nesiojamyjy ir plansetiniy kompiuteriy bei kitos jam priskirtos jrangos i§davima
ir grazinima, uztikrina apskaitos duomeny tiksluma;

8.11. iSduodamas ir priimdamas jrangg patikrina jos komplektiskuma ir iSoriskai matoma bukle,
apie nustatytus trilkumus, pazeidimus, gedimus ar negrazintg jrangg nedelsdamas informuoja atsakinga
darbuotojg ir (ar) tiesioginj vadova;

8.12. uztikrina, kad neiSduoti ir grazinti neSiojamieji bei planSetiniai kompiuteriai, jy priedai ir kita
jam patikéta jranga biity laikomi tam skirtose saugiose vietose;

8.13. pagal nustatyta poreikj parengia neSiojamuosius ir plansetinius kompiuterius iSduoti, surenka
juos po naudojimo ir sudeda i jiems skirtas saugojimo ar jkrovimo vietas;

8.15. tvarko jam perduoty laboratoriniy priemoniy, inventoriaus, medZziagy, kompiuteriy,
plansetiniy kompiuteriy ir kitos jrangos apskaitag Progimnazijoje nustatyta tvarka;

8.16. dalyvauja atliekant jam priskirto turto inventorizacija;

8.17. pastebéjes irangos, elektros prietaisy, laboratoriniy priemoniy ar kity jrenginiy gedimus ar
pazeidimus, nutraukia jy naudojima, jeigu tai biitina saugai uZtikrinti, ir nedelsdamas informuoja
pavaduotojg tikio reikalams;

8.18. rupinasi, kad pasibaigus praktiniams ir laboratoriniams darbams jranga bty iSjungta,
priemonés sutvarkytos, o pavojingos ar ribotos prieigos medziagos saugiai padétos;

8.20. laikosi cheminiy medZziagy, miSiniy, laboratoriniy atlieky ir kity medziagy saugaus
naudojimo, laikymo ir perdavimo tvarkyti reikalavimy;

8.21. pagal kompetencija padeda mokytojams parengti patalpas ir priemones praktiniams,
tirlamiesiems ir projektiniams gamtos moksly darbams bei gamtamokslinéms veikloms, pagal poreik;j
padeda jvairiy dalyky mokytojams, kai pamokose naudojami neSiojami ar planSetiniai kompiuteriai,

8.22. jvykus nelaimingam atsitikimui ar kitai pavojingai situacijai, imasi veiksmy pagal
kompetencijg ir Progimnazijoje nustatyta tvarkg, nedelsdamas informuoja atsakingus asmenis;



8.23. saugo tvarkomy asmens duomeny ir konfidencialios informacijos slaptuma, duomenis teikia
tik teis¢ juos gauti turintiems asmenims;

8.24. dalyvauja Progimnazijos darbuotojy susirinkimuose, mokymuose ir instruktazuose, kai tai
susij¢ su jo atlickamomis funkcijomis;

8.25. vykdo kitus teisétus Progimnazijos direktoriaus ar tiesioginio vadovo pavedimus, susijusius
su Siame aprasSyme nustatytomis laboranto funkcijomis.

IV SKYRIUS
DARBUOTOJO TEISES

9. Sias pareigas einantis darbuotojas turi teise:

9.1. gauti i§ Progimnazijos direktoriaus, tiesioginio vadovo ir kity darbuotojy informacijg bei
dokumentus, reikalingus pavestoms funkcijoms atlikti;

9.2. gauti darbui reikalingas priemones, asmenines apsaugos priemones ir saugias darbo salygas;

9.3. pagal kompetencija teikti silymus dél laboratorijy, gamtos moksly kabinety, jrangos,
priemoniy, medziagy, kompiuteriy ir plansetiniy kompiuteriy naudojimo, saugojimo, apskaitos ir
atnaujinimo;

9.4. atsisakyti iSduoti ar naudoti sugedusia, nesaugia, nekomplektiska arba naudojimui netinkama
jranga ar priemones ir apie tai informuoti pavaduotojg tikio reikalams;

9.5. reikalauti, kad iSduotos priemonés ir jranga biity grazinamos nustatytu laiku ir tinkamos
biklés;

9.6. naudotis darbui reikalingomis informacinémis sistemomis pagal suteiktas teises, tobulinti
kvalifikacijg ir profesines kompetencijas;

9.7. dirbti saugioje ir pagarbioje darbo aplinkoje bei naudotis kitomis teisés aktuose nustatytomis
darbuotojo teisémis.

V SKYRIUS
DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

10. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz:

10.1. tinkama ir savalaikj Siame pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy ir teiséty direktoriaus bei
tiesioginio vadovo pavedimy vykdyma;

10.2. jam patikéty materialiniy vertybiy, laboratorinés ir kompiuterinés jrangos, priemoniy bei
medZiagy tinkama naudojima, apskaita ir saugojima;

10.3. neSiojamyjy ir planSetiniy kompiuteriy, jy priedy ir kitos i§duodamos jrangos iSdavimo bei
grazinimo apskaitos duomeny tiksluma, komplektiSkumo ir iSoriSkai matomos biiklés patikrinima;

10.4. laboratoriniy priemoniy, cheminiy medziagy, miSiniy ir reagenty saugaus laikymo bei
naudojimo reikalavimy laikymasi pagal jam priskirtas funkcijas;

10.5. jam patikéto ir neiSduoto turto saugojima ir racionaly naudojima;

10.6. asmens duomeny apsaugos ir konfidencialumo reikalavimy laikymasi bei naudojimasi
informacinémis sistemomis tik pagal suteiktas teises;

10.7. darbo tvarkos, darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés bei civilinés saugos reikalavimy
laikymasi savo darbo vietoje;

10.8. reagavima ] patycCiy, smurto, psichoaktyviyjy medziagy vartojimo, disponavimo ar platinimo
atvejus Progimnazijoje nustatyta tvarka;

10.9. dalykiSka ir pagarby bendravima.



11. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma, darbo drausmés pazeidimus laborantas atsako Lietuvos
Respublikos darbo kodekso, kity teisés akty, Progimnazijos vidaus darbo tvarkos taisykliy nustatyta
tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau:

data parasas darbuotojo vardas, pavardé



