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VILNIAUS PETRO VILEISIO PROGIMNAZIJOS
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA-INFORMACIJOS CENTRU TAISYKLES
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi Vilniaus Petro VileiSio progimnazijos biblioteka—informacijos centru (toliau —
biblioteka) taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato bendrgja naudojimosi progimnazijos biblioteka tvarka,
asmeny registravimo, registruotyjy vartotojy asmens duomeny tvarkymo ir paslaugy teikimo tvarka
bibliotekoje, vartotojy teises, pareigas ir atsakomybg, bibliotekos teises ir pareigas.

2. Naudotis bibliotekos teikiamomis paslaugomis turi teis¢ visi progimnazijos bendruomenés
nariai Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymo ir S§iy Taisykliy nustatyta tvarka, kuri skelbiama
progimnazijos interneto svetainéje interneto svetainéje www.vileisis. |t

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1 Bibliotekos paslauga — bet kuri bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma
progimnazijos bibliotekos patalpose ir uz jy riby, tenkinant vartotojy informacinius, mokslinius, kultirinius,
edukacinius, profesinius, laisvalaikio poreikius ir naudojant visus prieinamus informacijos isteklius,
bibliotekos jrangg, patalpas bei bibliotekos darbuotojy kompetencija.

3.2. Vartotojas — progimnazijos bibliotekos paslaugy gavéjas.

3.3. Neregistruotasis vartotojas — vartotojas, kuris lankosi bibliotekoje ir naudojasi
bibliotekos paslaugomis, kurioms nebitina patvirtinti (identifikuoti) jo tapatybe, pavyzdziui, naudojasi
bibliotekos skaityklomis, dalyvauja vieSuose renginiuose ir pan.

3.4. Registruotasis vartotojas — vartotojas, nustatyta tvarka uZzsiregistraves bibliotekoje,
turintis teis¢ rezervuoti ir gauti panaudai ] namus bibliotekos dokumentus, pratesti jy panaudos terming,
naudotis kitomis bibliotekos paslaugomis, kurioms biitinas vartotojo tapatybés patvirtinimas
(identifikavimas).

3.5. Vartotojo pazyméjimas (formuliaras) — registruotojo vartotojo identifikavimo
dokumentas, suteikiantis teis¢ naudotis bibliotekos paslaugomis, kurioms biitinas vartotojo tapatybes
patvirtinimas (identifikavimas).

3.6. Vartotoju aptarnavimas — bibliotekos veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams
suteikiamas paslaugas bibliotekoje ir/ar uz jos riby.

3.7. Dokumentas — bet kokiu budu, forma ir laikmena pateikta, saugoma ir naudojama
informacija, jskaitant pritaikyta skaityti elektroninémis priemonémis.

II. VARTOTOJU REGISTRAVIMO TVARKA

4. Asmuo, norédamas tapti registruotu vartotoju, turi:

4.1. susipazinti su naudojimosi taisyklémis;

4.2. pasirasyti registracijos formoje (skaitytojo formuliare) ir tuo patvirtinti, kad:

4.2.1. susipazino su naudojimosi taisyklémis;

4.2.2. yra informuotas apie asmens duomeny tvarkymo tikslus ir salygas;

4.2.3. asmens duomenys tikslis ir teisingi.

5. Mokiniai registruojami pagal progimnazijos patvirtinta mokiniy sarasa.

6. Vieng kartg per metus vartotojai perregistruojami, patikslinant jy asmens duomenis, biitinus
bibliotekos veiklai.


http://www.vileisis.lt/

7. Tvarkydama vartotojy asmens duomenis, progimnazijos biblioteka vadovaujasi Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo, Vilniaus Petro VileiSio progimnazijos mokiniy ir
ju tévy (kity jstatyminiy atstovy) asmens duomeny tvarkymo taisyklémis, kity teisés akty, reglamentuojanciy
asmens duomeny apsaugg, reikalavimais.

III. VARTOTOJU APTARNAVIMO BIBLIOTEKOJE TVARKA

8. Vartotojai aptarnaujami bibliotekos skaitykloje ir vadovéliy saugykloje (vartotojy
aptarnavimo vadovéliy saugykloje tvarka nustato progimnazijos direktoriaus patvirtinta Vadoveliy ir
mokymo priemoniy apriipinimo, saugojimo ir iSdavimo tvarkos aprasas).

9. Neregistruotiems vartotojams bibliotekoje esantys dokumentai iSduodami tik naudoti
skaitykloje.

10. Skaitykloje esantys informaciniai leidiniai (zodynai, Zinynai, enciklopedijos, periodiniai

11. Mokiniai, jregistruoti bibliotekoje kaip skaitytojai, iSsinesti | namus gali gauti:

11.1. ne daugiau kaip 1 to paties pavadinimo dokumenta;

11.2. ne daugiau kaip 1 grozinés literatiiros knyga ne ilgesniam kaip 21 dienos laikotarpiui;

11.3. vasaros atostogoms iki 5 skirtingy pavadinimy dokumenty;

11.4. ne daugiau kaip 2 skirtingy pavadinimy mokomosios ar mokslinés literattiros dokumentus
ne ilgesniam kaip 21 dienos laikotarpiui;

11.5. ne daugiau kaip 1 to paties pavadinimo uzdavinyng vieneriems mokslo metams.

12. Mokytojai ar kiti progimnazijos darbuotojai, jregistruoti bibliotekoje kaip skaitytojai,
i8sinesti | namus ar kabineta gali gauti:

12.1. asmeniniam naudojimui ne daugiau kaip 1 to paties pavadinimo dokumentg ne ilgesniam
kaip 21 dienos laikotarpiui;

12.2. grupiniam darbui klas¢je mokytojams iSduodamy to paties pavadinimo dokumenty kiekis
néra ribojamas;

12.3. zodynai, zemé¢lapiai, naudojimui kabinetuose, iSduodami vieneriems mokslo metams, jei
mokytojai uztikrina jy sauguma.

13. Vadov¢liai ir mokymo priemonés iSduodamos laikantis Vadovéliy ir mokymo priemoniy
apripinimo, saugojimo ir iSdavimo tvarkos apraso nuostaty.

14. Skaitytojo praSymu, bibliotekos dokumenty panaudos terminas gali biiti pratestas du kartus,
jeigu jy nereikalauja kiti skaitytojai.

15. Biblioteka turi teis¢ apriboti dokumenty iSdavima | namus, jei vartotojas negrgzino
dokumenty, kuriy skolinimo terminas baigési.

16. Interneto paslaugos progimnazijos bibliotekoje yra nemokamos.

17. Bibliotekoje esanciais kompiuteriais gali naudotis visi progimnazijos bendruomenés nariai.

18. Vartotojas, norintis naudotis kompiuteriu, privalo apie tai informuoti bibliotekos
darbuotoja.

19. Bibliotekoje esantys kompiuteriai skirti informacijos paieskai interneto tinkluose, darbui su
elektroniniu dienynu, informacijos atsispausdinimui.

20. Ispejes bibliotekos darbuotoja vartotojas gali jraSyti surinkta informacijg 1 kompiutering
laikmeng tam skirtuose kompiuteriuose.

21. Spausdinimo ir kopijavimo paslaugos progimnazijoje teikiamos nemokamai, laikantis
Lietuvos Respublikos autoriy ir gretutiniy teisiy jstatymo ir Taisyklése numatytos tvarkos.

22. Dalyko mokytojui i§ anksto informavus bibliotekos darbuotoja mokiniai gali atsispausdinti
lankstinukus, referatus bei projektinius darbus.

IV. VARTOTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

23. Vartotojas turi teis¢:
23.1. gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos dokumenty fondg ir jos teikiamas paslaugas,
aptarnavimo salygas ir procediiras;



23.2. naudotis visais bibliotekoje sukauptais ir prieinamais informacijos istekliais, informacijos
paieskos priemonémis, bibliografinés informacijos tvarkymo jrankiais, turima jranga bei patalpomis
bibliotekoje nustatyta tvarka ir saglygomis;

23.3. tiesiogiai arba nuotolinio rySio priemonémis pateikti informacing uzklausg ir ne véliau
kaip per dvi darbo dienas gauti atsakyma i ja;

23.4. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vieSa interneto prieiga,
laikantis Siose taisyklése numatytos tvarkos;

23.5. spausdinti ir/ar kopijuoti reikalingg informacija, laikantis Siose Taisyklése numatytos
tvarkos;

23.6. gauti informacijg apie savo asmens duomeny naudojimg ir tvarkyma, reikalauti juos
iStaisyti arba sunaikinti bei panaikinti duotg sutikimg dél savo asmens duomeny tvarkymo;

23.7. mokyklos administracijai pareiksti savo nuomone, praSyma ar skundg dél bibliotekos
veiklos.

24. Lankytojai ir skaitytojai (vartotojai) privalo:

24.1. laikytis naudojimosi Taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

24.2. nei$nesti dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jei dokumentai nejraSyti i panaudai i§duoty
dokumenty apskaita;

24.3. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratesti panaudos
terming;

24.4. gavus dokumentus ar bibliotekos jrangg panaudai prie§ naudojimg patikrinti, ar néra
defekty (iSpléSymy, subraukymuy, iSpjaustymy ar gedimy). Juos pastebéjus, pranesti bibliotekos darbuotojui;

24.5. pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar kt.) nedelsiant informuoti
biblioteka;

24.6. pries nutraukdami darbo ar mokymosi sutartj su progimnazija, vartotojai privalo grazinti
1 biblioteka panaudai gautus dokumentus (jrangg).

25. Vartotojui draudZiama:

25.1. naudotis kito vartotojo duomenimis;

25.2. i8sinesti dokumentus ar jrangg i§ bibliotekos, jei jie nejraSyti j panaudai iSduoty
dokumenty apskaitg arba negautas bibliotekos darbuotojo leidimas;

25.3. naudotis bibliotekos kompiuteriais, spausdintuvu nesilaikant Taisyklése nustatytos
tvarkos;

25.4. bibliotekoje, naudojantis vieSosios interneto prieigos paslaugomis, skaityti smurtg bei
kitokig nusikalstamg veiklg skatinancig informacijg, kuri visuomenéje laikytina nepriimtina ar nepadoria,
sukeliancia kitiems bibliotekos vartotojams neigiamy pojuciy ir minciy, priversianciy pasijausti nepatogiai,
nemaloniai ir pan., platinti elektronines Siuksles, piktybines programas, jsilauzti j kitas kompiuterines
sistemas;

25.5. keisti fondy i8déstymo tvarka, gadinti bibliotekos inventoriy ar dokumentus;

25.6. triukSmauti ar kitaip trukdyti kitiems skaitytojams, lankytojams bei darbuotojams;

25.7. jsinesti | bibliotekos fondus maista, drabuzius, kuprines, rankines ar kitus asmeninius
daiktus;

25.8. nestis ] bibliotekos patalpas daiktus, kurie kelia pavojy aplinkiniams, pavojingai elgtis,
keliant grésme sau ir kitiems bibliotekos vartotojams, zodziais ir (ar) veiksmais zeminti vartotojy ir
darbuotojy Zmogiskajj oruma, diskriminuoti kitus asmenis, ignoruoti bendruosius asmens higienos ir elgesio
vieSosiose vietose reikalavimus;

25.9. uzsiimti veikla, prieStaraujancia viesai bibliotekos paskirciai, pavyzdziui, organizuoti
mitingus, parduoti prekes ar paslaugas ir kt.

26. Vartotojo pareigos:

26.1. laikytis Taisykliy ir kity bibliotekos teikiamas paslaugas reglamentuojanciy teisés akty
bei nustatyty elgesio viesoje vietoje reikalavimy, taip pat asmens higienos reikalavimy;

26.2. nustatytu laiku grazinti panaudai gautus dokumentus (jranga);

26.3. laikytis nustatyto darbo laiko, dokumentus grazinti ir darbus kompiuteriu baigti likus 15
(penkiolika) min. iki bibliotekos darbo pabaigos, patalpas palikti laiku, pries uzdarant biblioteka; nedelsiant
paklusti nurodymams, kuriuos gauna nuskambéjus garsiniam jspéjamajam signalui (evakuaciniam ir pan.) ar
zodiniams darbuotojy nurodymams;



26.4. prarades ar nepataisomai sugadings bibliotekos dokumentus (jrangg), turi nedelsdamas
apie tai informuoti bibliotekos darbuotojg ir pakeisti juos tokiais pat arba bibliotekos pripazintais
lygiaverciais dokumentais, laikantis Taisyklése nustatytos tvarkos;

26.5. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus ir zalg
padaryta kitam bibliotekos turtui, atsako tévai (kiti atstovai pagal jstatyma) Siy Taisykliy ir teisés akty
nustatyta tvarka.

V. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

27. Biblioteka turi teise:

27.1. parengti ir patvirtinti naudojimosi biblioteka Taisykles;

27.2. registruojant ar perregistruojant vartotoja, teisés akty nustatyta tvarka rinkti ir tvarkyti
bibliotekos veiklai biitinus vartotojo asmens duomenis;

27.3. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty (jrangos) skaiCiy ir panaudos
terminus, termino pratgsimo ir dokumenty rezervavimo tvarka;

27.4. nustatyti trumpesn] panaudos terming naujiems ir (ar) ypac¢ paklausiems dokumentams;

27.5. informuoti kitas bibliotekas apie vartotojus, negrazinusius panaudai iSduoty dokumenty;

27.6. progimnazijos direktoriaus sprendimu laikinai ar visam laikui apriboti asmens teis¢
naudotis biblioteka, jei vartotojas nustatyta tvarka neatsiskaité su biblioteka ar nesilaiko kity Taisyklése
nustatyty reikalavimy;

28. Bibliotekos pareigos:

28.1. teikiant paslaugas, vadovautis pagarbos zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais ir Siomis Taisyklémis;

28.2. nustatyti patogy bibliotekos darbo (lankytojy ir vartotojy aptarnavimo) laika, jj keisti tik
iSimtinais atvejais, tinkamai informavus lankytojus ir vartotojus apie pasikeitimus, jy priezastis, trukmg;

28.3. uztikrinti, kad lankytojy ir vartotojy poreikiams tenkinti biity panaudojamos visos fondo
galimybés;

28.4. viesai (ir elektroninémis priemonémis) paskelbti bibliotekos naudojimosi taisykles;

28.5. zodziu arba rastu jspéti vartotojus, pazeidusius Sias Taisykles ar kitus bibliotekos
teikiamas paslaugas reglamentuojancius teisés aktus;

28.6. teisés akty nustatyta tvarka kreiptis i jgalioty institucijy pareigtinus, nustacius neteisétus
bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar sunaikinimo atvejus.

VI. SKYRIUS BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Biblioteka neatsako uz vartotojy be priezitros paliktus daiktus.

30. Uz $iy Taisykliy pazeidima asmenys atsako teisés akty nustatyta tvarka.

31. Sios Taisyklés tvirtinamos, kei¢iamos ir pripaZjstamos netekusiomis galios progimnazijos
direktoriaus jsakymu.




